Procedury bezpieczenstwa

w Szkole Podstawowej nr 8 im. gen. Karola Rolow Mialowskiego

w Olawie



Podstawy prawne stosowanych procedur bezpieczenstwa obowiazujacych

w Szkole Podstawowej nr 8 im. Gen. Karola Rolow Mialowskiego w Olawie

1. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. Z 1982 r.
Nr 35 poz. 228 z p6zniejszymi zmianami - tekst jednolity Dz. U z 2002r. Nr 11 poz. 109 oraz
przepisy wykonawcze w zwiazku z ustawa.

2. Ustawa z 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi

(Dz. U. Nr 35 poz. 230 z pdZniejszymi zmianami).

3. Ustawa z 7 wrzes$nia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 1996r. Nr 67 poz. 329 z pdzniejszymi
zmianami).

4. Rozporzadzenie MENiS z 31 stycznia 2003r. w sprawie szczegotowych form dzialalnosci
wychowawczej 1 zapobiegawczej wérdd dzieci 1 mlodziezy zagrozonej uzaleznieniem (Dz. U. Nr 26
poz. 226).

5. Kodeks postgpowania karnego.

6. Kodeks rodzinny.

Uzasadnienie wdrozenia procedur szkolnvch

1. Usprawnienie oraz zwigkszenie skutecznosci oddziatywan szkoly w sytuacjach zagrozenia.
1. Wypracowanie jednolitych metod wspdtpracy migdzy rodzicami a szkota.
Promowanie zachowan i postaw godnych nasladowania.

Zwigkszenie wychowawczej roli szkoty.

> b

Wyznaczenie jasnych i czytelnych regut postgpowania i okreslonych granic.

Metody wspélpracy szkoly z policja.

W ramach dtugofalowej pracy profilaktyczno — wychowawczej szkota i policja utrzymuja stata,
biezaca wspolprace w zakresie profilaktyki zagrozen. Koordynatorami wspotpracy sa: pedagog lub
psycholog szkolny oraz specjalista ds. nieletnich wtasciwej jednostki policji. Do wspdlpracy ze
szkota zobowiazany jest takze dzielnicowy, w rejonie ktorego znajduje si¢ szkota. Policja powinna
by¢ wzywana do szkoty w sytuacjach, o ktérych mowa w procedurach postgpowania albo, gdy
wyczerpane zostang §rodki mozliwe do zastosowania przez szkot¢ w okres§lonej sytuacji,

w ktorych obecno$¢ policji jest konieczna. Kazda, dotyczaca uczniow wizyta policjanta w szkole,
powinna by¢ wczesniej zasygnalizowana dyrektorowi, lub uzgodniona z innym pracownikiem

szkoty.



Uprawnienia policji:

a. Legitymowanie ucznia.

Na terenie szkoty policjant moze wylegitymowac ucznia, aby:

- zidentyfikowac¢ osobg podejrzana o popetnienie czynu karalnego/przestgpstwa lub wykroczenia,

- ustali¢ $wiadkow zdarzenia powodujacego naruszenie bezpieczenstwa lub porzadku publicznego,

- wykona¢ polecenie wydane przez sad, prokuratora lub organy administracji rzadowej,

- zidentyfikowac osoby wskazane przez pokrzywdzonych jako sprawcow czynow karalnych,
przestepstw lub wykroczen.

b. Przeszukanie ucznia.

Na terenie szkoty mozna dokonaé przeszukania w celu:

- wykrycia lub zatrzymania albo przymusowego doprowadzenia osoby podejrzanej,

- znalezienia rzeczy mogacych stanowi¢ dowod w sprawie lub podlegajacych zajgciu
w postgpowaniu karnym.

c. Przestuchanie ucznia.

- jezeli uczen nie ukonczyt 17 lat, a jest podejrzany o popehienie czynu karalnego, przestuchanie

powinno odbywac si¢ przede wszystkim w obecnosci prawnych opiekunow, a jesli to niemozliwe —

w obecnos$ci nauczycieli,

- w charakterze $wiadka mozna przestucha¢ kazdego matoletniego, bez wzgledu na wiek i w takiej

czynnosci nie jest konieczny udziat rodzicéw lub opiekunéw prawnych.

d. Zatrzymanie ucznia.

Moze ono nastapic, jezeli:

- istnieje uzasadnione przypuszczenie, ze uczen popetnit czyn karalny/przestgpstwo,

- zachodzi potrzeba umieszczenia ucznia w policyjnej izbie dziecka w zwiazku z uzasadnionym

podejrzeniem popetnienia przez niego przestgpstwa.

Policja moze zabra¢ ucznia ze szkoly, jezeli:

- przeciwko uczniowi toczy si¢ postgpowanie karne, a sad lub prokurator zarzadzili przymusowe
doprowadzenie ucznia,

- uczen jest $wiadkiem w procesie karnym, a organ prowadzacy postgpowanie zarzadzil
przymusowe doprowadzenie ucznia,

- uczen stwarza w sposob oczywisty bezposrednie zagrozenie dla zycia lub zdrowia ludzkiego,

a takze ich mienia,

- uczen w stanie po uzyciu srodkéw odurzajacych swoim zachowaniem stwarza zagrozenie lub
znajduje si¢ w okoliczno$ciach zagrazajacych jego zyciu lub zdrowiu albo zyciu lub zdrowiu

innych osob.



I. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA, KTORY ZAKLOCA TOK
LEKCIJI.

Poprzez zaklocanie toku lekcji nalezy rozumie¢ wszystkie dzialania ucznidw uniemozliwiajace

normalna realizacje jednostki dydaktycznej lub wychowawczej. Zakldcenie toku lekeji moze by¢

wynikiem zagrozenia powstatego w sali lub poza nia, niezwiazanego bezposrednio z zachowaniem

1 dzialaniami ucznidw przebywajacych w sali.

1. W przypadku, gdy uczen zaktoca tok lekcji, nauczyciel prowadzacy dane zajgcia szkolne
upomina ucznia stownie.

1. W przypadku braku reakcji na interwencj¢ nauczyciel powiadamia wychowawce.

2. Uczniowi zostaje wpisana uwaga w elektronicznym dzienniku.

W sytuacji, gdy zachowanie ucznia, zaklécajace tok lekcji powtarza sie.

1. W przypadku braku poprawy zachowania ucznia nast¢puje:

a. indywidualna rozmowa z uczniem przeprowadzona przez nauczyciela i wychowawce
po zajeciach szkolnych,

b. rozmowa pedagoga lub psychologa szkolnego z uczniem,

¢. rozmowa nauczyciela z rodzicami/opiekunami ucznia,

d. rozmowa pedagoga lub psychologa szkolnego z rodzicami/opiekunami ucznia.

2. Wychowawca ustala konsekwencje zachowania w zalezno$ci od sytuacji.

3. Niedopuszczalne jest wypraszanie przeszkadzajacego ucznia z sali lekcyjnej oraz wysylanie
go w czasie lekcji do wychowawcy, pedagoga, psychologa szkolnego lub dyrektora, wicedyrektora

szkoty.

II. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA NARUSZENIA
GODNOSCI OSOBISTEJ NAUCZYCIELA LUB INNEGO PRACOWNIKA SZKOLY.

Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoty uznaje sig:

a. zniewazenie;

b. lekcewazace 1 obrazliwe zachowanie (wulgaryzmy) wobec ww. wyrazone w stowach lub gestach;
c. prowokacje pod adresem ww. wyrazone w stowach lub gestach;

d. nagrywanie lub fotografowanie ww. pracownikow szkoty bez ich wiedzy i zgody;

e. naruszanie ich prywatnosci i wlasno$ci prywatne;j;

f. uzycie wobec nich przemocy fizycznej 1 psychicznej;



g. pomoéwienia i oszczerstwa wobec ww. pracownikow;
h. naruszanie ich nietykalnosci osobistej;

1. pomawianie/obrazanie w Internecie.

1. W przypadku naruszenia godno$ci nauczyciela lub innego pracownika szkoty przez ucznia,
poszkodowany ma obowiazek zgloszenia powyzszego zdarzenia wychowawcy klasy
(w przypadku jego nieobecnosci powiadamia pedagoga, psychologa szkolnego lub dyrektora badz
wicedyrektora szkoty). W kazdym przypadku osoba poszkodowana musi sporzadzi¢ notatke
stuzbowa dotyczaca zaistnialego zdarzenia.

2. Wychowawca klasy (pedagog, psycholog szkolny badz dyrektor/wicedyrektor szkoty)
przeprowadza z uczniem rozmowe wyjasniajaca.

3. Wychowawca klasy (pedagog, psycholog szkolny badz dyrektor/wicedyrektor)
powiadamiatelefonicznie rodzicéw o zaistniatej sytuacji, wzywa ich do szkoty, sporzadza notatke
Z rOZMOWY.

4. Wychowawca udziela uczniowi kary okreslonej w statucie.

5. Jezeli uczen ma kuratora sadowego, zostaje on o tym zajsciu powiadomiony przez pedagoga.

6. W przypadku zdarzen wymienionych w pkt. d - 1 lub notorycznego naruszania godnosci przez

ucznia, dyrektor zglasza ten fakt na policj¢, do sadu rodzinnego z prosba o zbadanie sprawy

1 podjecie dalszego postgpowania.

III. PROCEDURY POSTEPOWANIA W  SYTUACJACH ZACHOWANIA
AGRESYWNEGO ZE STRONY UCZNIOW WOBEC ROWIESNIKOW.

IIL.I. Procedury wewngtrzne

1. Nauczyciel bedacy swiadkiem agresywnego zachowania ucznia wobec innego ucznia typu:
przezywanie, zaczepianie, dokuczanie, czy skarzenie:

a) reaguje natychmiast,

b) przeprowadza rozmowe¢ celem wyjasnienia przyczyn takiego zachowania i sposobu pogodzenia
si¢, czy rozwiazania sytuacji trudne;,

¢) informuje wychowawecg klasy o zaistnialej sytuacji,

d) wychowawca podejmuje dziatania profilaktyczne we wspodtpracy z rodzicami ucznia.



2. Nauczyciel bedacy $wiadkiem agresji fizycznej lub stownej, w razacy sposdb naruszajacy
godnos$¢ osobista ucznia:

a) stara si¢ stanowczo przerwac konflikt 1 odsuna¢ ewentualnych odserwatoréw od zdarzenia,

b) przeprowadza rozmowe¢ wyjasniajaca,

¢) informuje o zdarzeniu wychowawce w mozliwie jak najszybszym czasie,

d) wychowaweca sporzadza notatke o zdarzeniu i informuje o zaj$ciu rodzicow,

e) wychowawca ma obowiazek statej wspotpracy z rodzicami dziecka przejawiajacego zachowania

agresywne.

3. Nauczyciel poinformowany lub begdacy $wiadkiem zdarzenia typu: grozenie, zastraszanie,
szantazowanie, czy wytudzanie:

a) natychmiast informuje wychowawce i pedagoga szkolnego,

b) wychowaweca jak najszybciej powiadamia rodzicow,

¢) wychowawca stosuje konsekwencje okreslone w Statucie Szkoly Podstawowej nr 8 w Olawie,

d) w przypadku powtarzajacego si¢ agresywnego zachowania szkota zawiadamia sad rodzinny.

4. W przypadku zgloszenia przez ucznia naruszenia nietykalno$ci osobistej przez nauczyciela
poinformowany o tym nauczyciel lub wychowawca:

a) powiadamia o fakcie dyrektora lub wicedyrektora szkoty,

b) dyrektor informuje rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia o zaistnialym zdarzeniu, organizuje

spotkanie w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji.

5. W przypadku agresywnego zachowania dziecka wobec nauczyciela:

a) nauczyciel stara si¢ roztadowa¢ emocje i napigcie ucznia,

b) po zajgciach- w razie potrzeby- przeprowadza rozmoweg wyjasniajaca,

¢) o zajsciu powiadamia wychowawce, ktory jest zobowiazany do odnotowania zdarzenia

w dokumentacji wychowawcy,

d) wychowawca stosuje konsekwencje okreslone w Statucie Szkoty Podstawowej nr 8 w Otawie

e) jezeli takie zdarzenia powtarzaja si¢, wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego

lub psychologa i rodzicéw/opiekundw ucznia oraz dyrektora szkoty.

IIL.II Praca z uczniami

1. Na poczatku roku szkolnego wychowawca przeprowadza diagnozuje problem agresji w klasie,

a jej wyniki uwzglednia w swojej pracy wychowawczej.



2. Wychowawca przedstawia uczniom zasady postgpowania w przypadku wystapienia zachowan
agresywnych w szkole.

3. Wychowawca porusza na zajgciach problem agresji i przemocy zgodnie z Programem
Wychowawczo- Profilaktycznym i ustalonymi potrzebami.

4. Uczeniowie zobowiagzani sa do informowania pracownikdéw szkoty o aktach agresji i przemocy
w szkole.

5. Zachowania agresywne karane sa zgodnie z zapisami znajdujacymi si¢ w Statucie szkoty

1 Szkolnym Systemie Oceniania.

IV. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA UCHYLAJACEGO SIE OD
REALIZOWANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO

1. Rodzice maja obowiazek usprawiedliwi¢ nieobecno$¢ dziecka w terminie ustalonym w Statucie
Szkoty,wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 1 do niniejszych Procedur.

2. Jezeli nieobecnosci dziecka nie zostang usprawiedliwione, wychowawca telefonicznie badz poprzez
dziennik elektroniczny powiadamia rodzicdw ucznia o nieobecnosciach ich dziecka.

3. Wychowawca powiadamia o tym fakcie wicedyrektora szkoty.
4. W przypadku braku wspotpracy rodzica z wychowawca (rodzic nie uczestniczy w zebraniach,
konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania indywidualne) oraz w przypadku dalszego uchylania
si¢ ucznia od obowiazku szkolnego, wychowaweca zglasza fakt pedagogowi szkolnemu.
5. Wicedyrektor sprawdza przyczyny nieobecnosci ucznia poprzez rozmowe¢ z rodzicami ucznia

na terenie szkoly, w trakcie ktorej informuje rodzicow o obowiazujacych przepisach prawnych

w zakresie obowiazku szkolnego, w tym o $rodkach egzekucyjnych.

6. Wychowawca informuje dyrektora szkoty o uchylaniu si¢ ucznia od realizacji obowiazku
szkolnego.

7. Wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny oraz rodzice ucznia podejmuja wspolne dziatania
zaradcze w celu regularnego realizowania obowiazku szkolnego przez ucznia.

8. W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciagu nie realizuje obowiazku szkolnego, dyrektor szkoty
kieruje wniosek o wszczgcie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego.

9. Pedagog/psycholog w porozumieniu z dyrektorem szkoty pisemnie informuje Sad Rejonowy

(Wydziat Rodzinny i Nieletnich) o uchylaniu si¢ ucznia od obowiazku szkolnego.



V. PROCEDURY ZWALNIANIA UCZNIOW Z LEKCJI W TRAKCIE ICH TRWANIA
ORAZ USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIA PRZEZ RODZICOW.

1. Uczeh moze zosta¢ zwolniony z zajg¢ lekcyjnych z powodu zlego samopoczucia, choroby
w trakcie trwania zajec.

2. Nauczyciel wzywa pracownika sekretariatu za posrednictwem odpowiedzialnego ucznia. Pracownik
sekretariatu powiadamia pielegniarkeg, ktora udaje si¢ do ucznia, a w razie jej niebecnosci
pracownik sekretariatu tefonicznie powiadamia rodzica ucznia.

3. Pielggniarka dokonuje diagnozy stanu zdrowia ucznia i podejmuje decyzj¢ o kontynuowaniu przez
ucznia lekcji albo pozostawia ucznia w gabinecie pomocy przedmedycznej, jednocze$nie
powiadamiajac rodzica o konieczno$¢i odebrania dziecka ze szkoty, jesli stan zdrowia dziecka na to
wskazuje.W nagtych wypadkach wzywa pogotowie ratunkowe, jednocze$nie powiadamiajac o tym
fakcie rodzicow i dyrektora szkoty.

4. Uczen moze zosta¢ zwolniony z lekcji na podstawie pisemnego zwolnienia rodzica, wg wzoru
stanowiacego Zatacznik nr 2 do niniejszych Procedur. Zwolnienie uczen przekazuje wychowawcy,
a w razie jego nieobecno$ci nauczycielowi prowadzacemu pierwsza lekcje, z ktorych w tym dniu
ma by¢ zwolniony. Nauczyciel przekazuje zwolnienie wychowawcy.

5. Rodzic lub wskazana przez niego osoba w O$wiadczeniu zlozonym na poczatku roku szkolnego
moze odebra¢ ucznia w trakcie trwania zajec¢ lekcyjnych osobiscie. Fakt ten jest odnotowany
w Rejestrze odbioru ucznia w trakcie trwania zaje¢ dydaktycznych znajdujacym si¢ w sekretariacie.

6. Pracownik sekretariatu udaje si¢ z rodzicem lub wskazang przez niego osoba do sali, w ktdrej uczen
ma lekcj¢ i powiadamia nauczyciela o zwolnieniu ucznia z zajg¢.

7. Nauczyciel nie moze zwalnia¢ ucznia z zaj¢¢ lekcyjnych na podstawie rozmowy telefoniczne;j
z rodzicem.
8. W przypadku realizacji zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych poza szkola wszyscy uczniowie

wracja z nauczycielem do szkoly.

VI. POSTEPOWANIE W RAZIE WYPADKU

Podstawa prawna:
Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002r. W sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r.

nr 6, poz. 69 ze zmianami).

a) Opis postepowania na okoliczno$¢ wypadku ucznia na terenie szkoly



Kazdy uczen szkoly, ktory ulegt wypadkowi lub byl jego swiadkiem ma obowiazek niezwtocznie
poinformowac o tym zdarzeniu nauczyciela lub innego pracownika szkoty.
Kazdy wypadek nalezy niezwlocznie zglosi¢ do dyrektora/sekretariatu szkoly, ktory zostanie

odnotowany w rejestrze wypadkow uczniowskich. Powiadomienia dokonuje $wiadek wypadku:

1. Pracownik szkoty/nauczyciel, ktory jest swiadkiem wypadku ucznia:

- niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadza fachowa pomoc
medyczna- powiadamia pielggniarke szkolna, w miar¢ mozliwosci udziala poszkodowanemu
pomocy przedmedycznej,

- podejmuje dzialania majace na celu zabezpieczenie miejsca wypadku,

- nie dopuszcza do zajeé, przerywa je, wyprowadzajac ucznidow z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce
w ktorym sa lub beda prowadzone zajgcia, moze stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,

- niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty o zdarzeniu.

2. Jesli nauczyciel- §wiadek wypadku ma w tym czasie zajecia z klasa- angazuje do madzoru nad

swoimi uczniami nauczyciela, ktory nie ma w tym czasie zaj¢¢ lub nauczyciela uczacego

w najblizszej sali lub wysyla wskazanego ucznia po pomoc do pielggniarki, a w razie
jej nieobecnosci do sekretariatu szkoly. Wskazany przez dyrektora szkoty pracownik przejmuje
opieke nad poszkodowanym uczniem.

3. Jesli nauczyciel jest swiadkiem wypadku ucznia podczas petnienia dyzuru, ocenia stan
poszkodowanego 1 przy lekkim urazie wysyla poszkodowanego do pielggniarki szkolnej, jezeli jest
to mozliwe w asys$cie nauczyciela, ktéry w tym czasie nie petni dyzuru. Przy cigzkich urazach
angazuje do pomocy wolnego nauczyciela lub wysyla po pomoc odpowiedzialnego ucznia
do pielggniarki, a w razie jej nieobecnos$ci do sekretariatu szkoty. Wskazany przez dyrektora
pracownik przejmuje opiekg nad poszkodowanycm uczniem. Nastgpnie nauczyciel- $wiadek
wypadku, zglasza zdarzenie do sekretariatu w celu odnotowania wypadku w rejestrze wypadkow
uczniowskich.

4. Przy wypadkach, po udzieleniu pomocy przedmedycznej poszkodowanemu uczniowi, pracownik
sekretariatu lub szkolna pielggniarka powiadamia rodzicéw poszkodowanego ucznia o wypadku

1 wspolnie ustalaja dalsze czynnosci:

- potrzebg wezwania pogotowia,

- potrzebg wczesniejszego przyjscia rodzica/prawnego opiekuna,

- godzing odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia.

Jezeli wypadek zdarzy si¢ po godzinie 15.00 (podczas zaje¢ pozalekcyjnych, gdy sekretariat jest

zamknigty) wyze] wymienione czynnosci wykonuje nauczyciel prowadzacy zajecia.



5. W kazdym trudniejszym przypadku (cigzkie urazy, widoczne obrazenia, niepokojace objawy)
pielggniarka lub dyrektor szkoly wzywa Pogotowie Ratunkowe i powiadamia o tym fakcie

rodzicéw/prawnych opiekunow.

b) Opis postepowania na okoliczno$¢ wypadku ucznia poza szkola.

1. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie zaje¢ organizowanych poza terenem szkoty, wyjscia,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki.

2. Nauczyciel niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, jezeli jest taka potrzeba -
sprowadza fachowa pomoc medyczna, w miar¢ mozliwosci udziala poszkodowanemu pomocy
przedmedycznej,

3. Nauczyciel niezwlocznie powiadamia rodzicoéw/opiekundéw prawnych ucznia oraz dyrektora

szkoty o zdarzeniu.

¢) Opis postepowania na okolicznos¢ zlego samopoczucia ucznia podczas lekcji.

1. Nauczyciel zapewnia uczniowi opieke, w miar¢ mozliwosci udziela pierwszej pomocy.

2. Nauczyciel wysyla wybranego ucznia do pielggniarki szkolnej z informacja o zlym
samopoczuciu ucznia. Pielegniarka szkolna przejmuje opiekg¢ nad uczniem, powiadamia o tym
fakcie rodzica ucznia i ustala:

- potrzebg wezwania pogotowia,

potrzebg wczesniejszego przyjscia rodzica/prawnego opiekuna.

- godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

3. Jezeli pielggniarka jest nieobecna, uczen przekazuje informacj¢ do sekretariatu.

Pracownik sekretariatu powiadamia o tym fakcie rodzica ucznia i ustala:

- potrzebg wezwania pogotowia,

- potrzebg wczesniejszego przyjscia rodzica,

- godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

Opieke nad uczniem w tym czasie sprawuje nauczyciel do momentu odebrania ucznia przez
rodzica. W trudnych sytuacjach wskazany przez dyrektora szkoty pracownik przejmuje opieke nad
chorym uczniem.

4. Jesli uczen zakonczyt lekcje, a istnieje koniecznos¢ odebrania go ze szkoty, uczen pozostaje pod

opieka pielegniarki, wyznaczonego przez dyrektora nauczyciela lub pracownika sekretariatu.

d) Odbieranie ucznia z lekcji przez rodzica po wypadku i na okoliczno$¢ zlego stanu zdrowia.



1. Rodzic/osoba upowazniona przed odebraniem dziecka ze szkoly zgtasza si¢ z dokumentem
tozsamosci do sekretariatu w celu potwierdzenia uprawnien do odbioru ucznia.

2. Pracownik sekretariatu po sprawdzeniu tozsamos$ci osoby uprawnionej do odbioru dziecka , udaje
si¢ do sali lekcyjnej 1 przekazuje nauczycielowi prowadzacemu zajecia informacjg, ze dziecko moze
opusci¢ szkote z osoba uprawniona.

3. W sekretariacie szkoly prowadzony jest rejestr odbioru ucznia w czasie trwania lekcji przez

rodzica lub upowazniona osobg.

e) Opis postegpowania na okoliczno$¢ wypadku i zlego samopoczucia nauczyciela.
1. Jezeli nauczyciel na stanowisku pracy zle si¢ poczuje, ulegnie wypadkowi zglasza ten fakt
osobi$cie do sekretariatu szkoty lub telefonicznie lub za posrednictwem pracownika szkoty,

w wyjatkowych sytuacjach ucznia.

f) Postepowanie powypadkowe.

1. Dyrektor powotluje zespdt powypadkowy, w sklad ktorego wchodza wicedyrektorzy, spoteczny
inspektor pracy.

2. Zespot sporzadza protokdl powypadkowy, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. W sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych

1 niepoblicznych szkotach 1 placowkach.

3. Zespot sporzadzajacy protokot powypadkowy moze poprosi¢ swiadka wypadku o sporzadzenie
notatki shuzbowej w celu ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku.

4. Jezeli do tresci protokolu nie zostaly zgloszone zastrzezenia przez rodzicOw ucznia
poszkodowanego, postgpowanie powypadkowe uznaje si¢ za zakonczone.

5. Z trescia protokotu powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicOw poszkodowanego ucznia, ktorzy
potwierdzaja ten fakt podpisem w protokole.

6. Protokdt powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach dla:

- poszkodowanego,

- szkoty, ktoéra przechowuje go w dokumentacji powypadkowej ucznia,

- organu prowadzacego lub kuratora o$wiaty (na zadanie).

VII. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA W PRZYPADKU NISZCZENIA
MIENIA (WANDALIZMU).

. Nauczyciel, ktéry zostal poinformowany o fakcie niszczenia lub zniszczenia mienia szkolnego

przez ucznia, ma obowiazek jak najszybciej powiadomi¢ o tym wychowawce sprawcy zajscia.



2. Wychowawca przeprowadza rozmoweg z uczniem w celu rozpoznania przebiegu i okoliczno$ci
zdarzenia. Jezeli jest kilku sprawcow lub szkody sa znaczne, wychowawca informuje
dyrektora/wicedyrektora szkoly i pedagoga lub psychologa szkolnego oraz wzywa do szkoty
rodzicOw ucznia.

3. Dyrektor szkoly ustala z rodzicami sposdb naprawienia wyrzadzonych szkod lub uiszczenia
optaty za ich naprawe.

4. Dyrektor szkoty decyduje o powiadomieniu policji.

VIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY.

1. Szkota nie odpowiada za przedmioty przynoszone przez uczniéw, niebgdace niezbednymi
przyborami do nauki w szkole (np. telefony, bizuteria, zegarki, zabawki, pieniadze itd.). Przypadki
kradziezy wartosciowych przedmiotow rodzice poszkodowanego ucznia zgtaszaja na policje.

2. Przypadki kradziezy uczniowie zglaszaja wychowawcy klasy.

3. Wychowawca podejmuje probe ustalenia sprawcy kradziezy, informuje o fakcie
pedagoga/psychologa oraz dyrektora/wicedyrektora.

4. W przypadku ustalenia sprawcy wychowawca wzywa do szkoty rodzicow poszkodowanego
ucznia oraz sprawcy kradziezy. Jezeli uczniowie sa uczniami réznych klas to rodzicow wzywa
pedagog szkolny.

5. Pedagog lub psycholog szkolny z wychowawca oraz rodzicami poszkodowanego i sprawcy
ustalaja konsekwencje czynu i formy zado$¢uczynienia.

6. W uzasadnionych przypadkach dyrektor podejmuje decyzj¢ o zawiadomieniu policji.

IX. PROCEDURA POSTEPOWANIA DOTYCZACA NARUSZANIA PRZEZ UCZNIA
ZASAD KORZYSTANIA Z TELEFONOW KOMORKOWYCH ORAZ INNYCH
URZADZEN ELEKTRONICZNYCH NA TERENIE SZKOLY.

1. Uczen przynosi do szkoty telefon komoérkowy, inne urzadzenia elektroniczne na wlasnag
odpowiedzialnos$¢, za zgoda rodzicow.

2. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenie, zagubienie czy kradziez sprzegtu
Przynoszonego przez uczniow.

3. Podczas pobytu w szkole i zaj¢¢ edukacyjnych obowiazuje catkowity zakaz uzywania telefonow
komorkowych 1 innych urzadzen elektoronicznych.

4. Nie wolno tadowa¢ telefonéw komoérkowych na terenie szkoty.



5. Ucznidow obowiazuje zakaz nagrywania dzwigku i obrazu za pomoca telefonu/urzadzenia bez
uzyskania zgody nauczyciela, a w szczego6lnosci:

1) fotografowania 1 nagrywania nauczyciela w czasie zaj¢¢ szkolnych oraz poza nimi,

2) fotografowania 1 nagrywania innych pracownikow szkoty,

3) fotografowania i nagrywania innych uczniéw na lekcjach i poza nimi,

4) fotografowania i nagrywania koncertéw, audycji, przestuchan i innych form szkolnej aktywnosci
artystycznej, a w szczegdlnosci publikowania 1 udostgpniania pozyskanychw ten sposob
zdjeé/nagran.

6. W sytuacji, gdy uczen odmawia zastosowania si¢ do powyzszych punktow, nauczyciel wpisuje
stosowne uwagi do dziennika elektronicznego, a po zakonczeniu lekcji kieruje ucznia
do wychowawcy i zawiadamia rodzica ucznia.

7. Szkota zapewnia rodzicom i1 uczniom mozliwos¢ wzajemnego kontaktu telefonicznego przez

sekretariat szkoty.

X. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC OFIAR 1 SPRAWCOW CYBERPRZEMOCY

Szczegdlnym restrykcjom podlegaja dzialania uwazane za cyberprzemoc (przemoc z uzyciem
technologii informacyjnych i komunikacyjnych):

a) fotografowanie 1 nagrywanie innych os6b w sytuacjach i w sposob naruszajacy ich dobra osobiste
lub wizerunek, z naruszeniem przyjetych norm etycznych i spotecznych,

b) przesylanie 1 publikowanie zdjg¢ 1 nagrah bez zgody osoby sfotografowanej
lub nagranej,szczeg6lnie wtedy, gdy moze to ja obrazi¢, skrzywdzi¢ lub narazi¢ na szwank jej
wizerunek,

¢) ngkanie telefonami lub sms-ami o tre$ci agresywnej lub powodujacymi krzywdg innych oséb,

d) posiadanie, udostgpnianie i przesylanie za pomoca telefonu/urzadzen treSci zawierajacych
elementy przemocy, pornografii oraz innych nielegalnych tresci,

e) podszywanie si¢ pod kogo§ wbrew woli tej osoby 1 dziatanie na jej niekorzysc.

1.Nauczyciel, ktoremu zgloszony zostal przypadek cyberprzemocy, informuje o zdarzeniu
wychowawce, pedagoga lub psychologa szkolnego oraz dyrektora szkoty.

2. Wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoly
przeprowadza rozmowg z ofiarg cyberprzemocy, udziela jej wsparcia 1 porady, ustala okolicznosci
zdarzenia

1 ewentualnych swiadkow.

3. Wychowawca 1 pedagog lub psycholog szkolny przy udziale nauczyciela informatyki

zabezpieczaja dowody 1 jezeli to mozliwe, ustalaja tozsamos¢ sprawcy cyberprzemocy.



4. Wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny powinien przeprowadzi¢ rozmoweg z uczniem -
- sprawca przemocy. Jezeli w zdarzeniu brata udziat wigksza grupa ucznidw, nalezy rozmawiac
z kazdym osobno (nie nalezy konfrontowac sprawcy 1 ofiar cyberprzemocy).

5. Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicow poszkodowanego i sprawcy ( jezeli jest znany).

6. W innych przypadkach ( zlamanie prawa, np. grozby karalne, propozycje seksualne,
publikowanie nielegalnych tresci itp.) pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoly zawiadamia
policje. Sporzadza notatke przechowywana w dokumentacji pedagoga szkolnego.

7. Jesli rodzice sprawcy odmawiaja wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoly, a uczen nie zmienit
dotychczasowego postgpowania, dyrektor szkoly powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny,
szczegolnie, jesli istnieja inne przejawy demoralizacji ucznia.

8. Wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny monitoruja sytuacj¢ ucznia bg¢dacego ofiara
sprawdzajac, czy nie sa wobec niego podejmowane dziatania przemocowe badZz odwetowe
ze strony sprawcy.

9. Wychowawca, podejmujac decyzje o udzieleniu kary sprawcy cyberprzemocy, bierze
pod uwage:

a) rozmiar i rangg¢ szkody - czy material zostal upubliczniony w sposéb pozwalajacy na dotarcie
do niego wielu osobom, okresla to rozmiar upokorzenia, jakiego doznala ofiara,

b) czas trwania prze§ladowania - czy byto to dlugotrwate dziatanie, czy pojedynczy incydent,

¢) $wiadomos¢ popetnionego czynu - czy dzialanie byto zaplanowane, a sprawca byt §wiadomy,
ze wyrzadza krzywde,

d) motywacje sprawcy - nalezy sprawdzi¢ czy dzialanie sprawcy nie jest dzialaniem odwetowym

w odpowiedzi na uprzednio doznane przesladowanie,

e) rodzaj rozpowszechnionego materiatu.

XI. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZASTRASZANIA, WYMUSZANIA
ORAZ WYLUDZANIA PIENIEDZY.

1. Nauczyciel/pracownik szkoty, ktory byl $wiadkiem zdarzenia lub ustyszatl o tym przekazuje
informacj¢ do wychowawcy klasy oraz pedagoga szkolnego.

2. Wychowawca i pedagog szkolny przeprowadzaja rozmowy ze sprawca i poszkodowanym.

3. Wychowawca powiadamia rodzicéw obu stron (poszkodowanego 1 sprawcy) o zaistniatej sytuacji
1 organizuje spotkanie rodzicow w szkole.

4. Pedagog wspdlnie z wychowawca prowadza rozmowg z rodzicami i uczniami w celu wyjasnienia
przyczyn i przebiegu sytuacji oraz ustalenia formy kary oraz konsekwencji czynu oraz formy

zado$¢uczynienia.



5. W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoty podejmuje decyzj¢ o zawiadomieniu policji.

6. W stosunku do ucznia-sprawcy zaj$cia beda zastosowane kary przewidziane w Statucie Szkoty.

XII. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
/PRACOWNIK SZKOLY PODEJRZEWA, ZE UCZEN ZNAJDUJE SIE POD WPLYWEM
ALKOHOLU, NARKOTYKOW, DOPALACZY BADZ LEKOW.

1. Nauczyciel/pracownik szkoty odizolowuje ucznia od grupy uczniow, badz odizolowuje grupeg
uczniéw od ucznia, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia ucznia bez opieki.

1. Nauczyciel/pracownikszkoly =~ powiadamia o  swoich  przypuszczeniach  dyrektora
lub wicedyrektora szkoty, wychowawce klasy, pedagoga i psychologa szkolnego.

3. Dyrektor lub wicedyrektor badZz pedagog lub psycholog szkolny zawiadamia policjg

oraz rodzicOw ucznia, ktorych zobowiazuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty.

4. Dyrektor lub wicedyrektor szkoly podejmuje decyzj¢ o wezwaniu policji, rodzicow, a jesli

wymaga tego stan zdrowia ucznia pogotowie ratunkowe.

5. Jezeli rodzice ucznia odmawiaja przyjscia do szkoty i odebrania dziecka, o jego pozostaniu

w  szkole, przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia albo przekazaniu go do dyspozycji

funkcjonariuszy policji (w jednym i drugim przypadku wraz z pracownikiem pedagogicznym

szkoty) decyduje lekarz po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia dziecka 1 w porozumieniu

z dyrektorem szkoty.

6. Dyrektor podejmuje decyzjg¢ o zawiadomieniu sadu rodzinnego.

XIII. PROCEDURY POSTEPOWANIA \W4 PRZYPADKU, GDY
NAUCZYCIEL/PRACOWNIK SZKOLY ZAUWAZA, ZE UCZEN PALI PAPIEROSY LUB
E - PAPIEROSY.

. Nauczyciel/pracownik szkoty powiadamia o tym fakcie wychowawce klasy, a ten pedagoga lub
psychologa szkolnego.
2. Pedagog szkolny lub psycholog przeprowadzaja rozmowg 2z uczniem, przedstawiajac
jednoczes$nie negatywne skutki palenia oraz konsekwencje takiego postgpowania.
3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicoOw ucznia.

4. Dyrektor podejmuje decyzje o zawiadomieniu sadu rodzinnego.



XIV. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL LUB
PRACOWNIK SZKOLY ZNAJDZIE NA TERENIE SZKOLY SUBSTANCJE
PRZYPOMINAJACA WYGLADEM NARKOTYK/DOPALACZ.

. Nauczyciel z zachowaniem $rodkéw ostroznosci zabezpiecza substancje (nie dotykajac jej) przed
dostgpem do niej os6b niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji.

2. Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoly lub wicedyrektora oraz pedagoga lub
psychologa szkolnego. Dyrektor szkot lub wicedyrektor wzywa policje, dzwoniac na numer
nterwencyjny.

3. Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje substancje oraz informacje dotyczace szczegotow

zdarzenia.

XW. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
PODEJRZEWA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCJE
PRZYPOMINAJACA NARKOTYK LUB DOPALACZ.

. Nauczyciel/pracownik szkoly odizolowuje ucznia poprzez umieszczenie go w oddzielnym
pomieszczeniu, nie pozostawiajac ucznia bez opieki. W obecnos$ci innej osoby (wychowawcy,
pedagoga lub psychologa szkolnego) ma prawo zada¢, by uczen przekazal mu tgsubstancje¢/pokazat
zawarto$¢ plecaka szkolnego oraz kieszeni/ewentualnie innych przedmiotéw, ktore budza
podejrzenie, co do ich zwiazku z poszukiwana substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie
przeszukac ucznia ani szkolnego plecaka - czynnos¢ ta jest zastrzezona wytacznie dla policji.

2. O swoich podejrzeniach nauczyciel zawiadamia dyrektora lub wicedyrektora szkoly oraz
pedagoga lub psychologa szkolnego.

3. Pedagog lub psycholog szkolny zawiadamia rodzicOw ucznia i prosi o natychmiastowe
przybycie do szkoty oraz dzwoni na numer interwencyjny policji.

4. Wychowawca klasy badz pedagog szkolny probuje ustali¢, w jaki sposob 1 od kogo uczen nabyt
substancje.

5. Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nalezy ja zabezpieczy¢ i czekaé na przyjazd policji.
Jezeli uczen odmawia wspotpracy, nalezy takze czeka¢ na policje, ktéra dokona przeszukania.

6. Zdarzenie jest dokumentowane przez osobg wyjasniajaca sprawe. Notatka stuzbowa sporzadzona

przez wychowawce lub pedagoga szkolnego jest przechowywana u pedagoga.



7. W przypadku gdy pracownik szkoly podejrzewa, ze na terenie szkoly uczen handluje
narkotykami lub dopalaczami, powinien powiadomi¢ o swoich podejrzeniach dyrektora szkoly.
Dyrektor szkoly powiadamia policje.

8. Dyrektor szkoly powiadamia sad rodzinny o demoralizacji ucznia.

XVI. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI, GDY FUNKCJONARIUSZE
POLICJI DOKONUJA ZATRZYMANIA NIELETNIEGO SPRAWCY CZYNU
KARALNEGO PODCZAS TRWANIA ZAJEC W SZKOLE.

1. Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi powdd przybycia i okazuje si¢ legitymacja
stuzbowa.

2. Dyrektor zapisuje dane osobowe 1 numer legitymacji stuzbowej policjanta celem sporzadzenia
wlasnej dokumentacji.

3. Pedagog, psycholog szkolny lub nauczyciel sprowadza ucznia do gabinetu dyrektora, gdzie
policjant informuje go o przyczynach przybycia i czynnos$ciach, jakie zostanag wykonane w zwiazku
ze sprawa np. przestuchanie, okazanie.

5. Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicow o podjgtych dziataniach wzglgdem ich dziecka
przez policj¢ i zobowiazuje rodzicow ucznia do przybycia do szkoty celem uczestniczenia

w czynnosciach.

6. W przypadku niemoznosci uczestnictwa rodzicow w przestuchaniu nieletniego,
dyrektorwyznacza wychowawce, nauczyciela lub pedagoga badz psychologa szkolnego
do uczestnictwa

w czynnosciach, ktore sa przeprowadzane w szkole.

7. Przy realizacji czynnos$ci zwiazanych z zatrzymaniem nieletniego - ucznia na terenie

szkotynalezy zachowa¢ absolutna dyskrecjg.

XVII. POSTEPOWANIE W SYTUACJI POSIADANIA PRZEZ UCZNIA PRZEDMIOTOW
NIEDOZWOLONYCH NA TERENIE SZKOLY (za przedmioty niebezpieczne uwaza sie

w szczegolnosci: scyzoryki i noze, duze metalowe sygnety, tancuchy, szpikulce, kije, lasery, gaz,
straszaki broni, patki gumowe lub plastikowe oraz inne niebezpieczne przedmioty, substancje

chemiczne tatwopalne, wybuchowe i zrqce)

1. Nauczyciel/pracownik szkoty naktania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu, (jezeli
uczen odmawia oddania przedmiotu zabronionego, nalezy go poinformowaé, ze ma obowiazek

odda¢ niebezpieczny przedmiot do pedagoga szkolnego.



2. Nauczyciel/ pracownik szkoty:

- powiadamia wychowawcg klasy oraz pedagoga lub psychologa szkolnego;

- w przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie dla zycia
lubzdrowia, nauczyciel/pracownik szkoly powiadamia dyrekcje szkoty 1 podejmuje
dziataniazmierzajace do zapewnienia bezpieczenstwa innym uczniom poprzez odizolowanie ucznia
od grupy uczniéw badz grupe uczniéw od ucznia,

- wzywa rodzicow do szkoty 1 powiadamia ich o konsekwencjach czynu,

- wzywa policj¢ zawsze w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

XVIIL.PROCEDURY POSTEPOWANIA WOBEC OFIAR PRZEMOCY FIZYCZNEJ

I PSYCHICZNEJ W RODZINIE UCZNIA.

1. Nauczyciel/pracownik szkoty, ktory podejrzewa, ze uczen jest ofiara przemocy domowej
informuje o tym fakcie wychowawcg, a ten pedagoga lub psychologa szkolnego.

2. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem lub psychologiem szkolnym, w zalezno$ci
od sytuacji, przeprowadza rozmowg z dzieckiem, prosi pielggniarkg szkolng o pomoc w dokonaniu
wywiadu lub podejmuje inne przewidziane prawem czynnos$ci zmierzajace do rozpoznania sprawy.
3. Pedagog lub psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty przeprowadza rozmowe

z rodzicami dziecka. informuje o podejrzeniu stosowania przemocy wobec dziecka i niedostatecznej
nad nim opieki oraz o konsekwencjach takiego postgpowania i wskazuje formy pomocy.

4. Pedagog sporzadza notatkg sluzbowa z przeprowadzonej rozmowy, ktéra podpisuja rowniez
rodzice dziecka.

5. Jezeli podejrzenia potwierdzaja si¢ lub istnieje uzasadniona obawa, ze dziecko jest ofiara
przemocy, pedagog lub psycholog szkolny informuje policjg i sad rodzinny. W przypadku rodziny

objetej dozorem kuratorskim, o swoich podejrzeniach niezwtocznie informuje kuratora.

XIX. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMACJI, ZE
UCZEN UZYWA POZA TERENEM SZKOLY ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW W
CELU WPROWADZENIA SIE W STAN ODURZENIA (NP. NARKOTYKOW,
DOPALACZY, LEKOW) BADZ PRZEJAWIA INNE ZACHOWANIA SWIADCZACE
O DEMORALIZACJI.

W mys$l ustawy o postgpowaniu w sprawach nieletnich, méwimy o niej wtedy, gdy ,,zostaja

naruszone zasady wspotzycia spolecznego, dochodzi do popehienia czynu zabronionego, uczen



systematycznie uchyla si¢ od obowiazku szkolnego lub ksztatcenia zawodowego, uzywa alkoholu
lub innych $rodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia". Na szczegdlna uwage zashuguje
zapis

0 ,,naruszaniu zasad wspotzycia spotecznego". Uczen przejawiajacy takie zachowania dopuszcza si¢
czynow charakteryzujacych si¢ arogancja, wulgarno$cia oraz przemoca emocjonalna. Utrudniaja
one lub wrecz uniemozliwiaja prowadzenie zaje¢ lekcyjnych. Cho¢ nie sa w rozumieniu prawnym

czynami karalnymi, $wiadcza o demoralizacji.

1. Nauczyciel/pracownik szkoty informuje o fakcie dyrektora szkoly, pedagoga lub psychologa
szkolnego oraz wychowawcg ucznia.

2. Nauczyciel, pedagog lub psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem badz §wiadkami
zdarzenia i1 sporzadza z rozmowy notatke stuzbowa.
3. Pedagog lub psycholog szkolny wzywa do szkoly rodzicow ucznia i przekazuje im uzyskana
informacjg. Przeprowadza z nimi rozmowe¢ w obecno$ci wychowawcy ucznia.
4. W przypadku potwierdzenia informacji wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny
zobowiazuja ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicoOw za§ bezwzglednie
zobowiazuja do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.
5. Jezeli rodzice nie stawiaja si¢ w szkole lub odmawiaja wspodtpracy a nadal z wiarygodnych zrodet
naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkolty pisemnie
powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policj¢. Dalszy tok postgpowania lezy

w kompetencji tych instytucji.
XX. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI PROBY SAMOBOJCZEJ UCZNIA.

1. Nauczyciel/pracownik szkoty w takiej sytuacji ma obowiazek ustali¢ i potwierdzi¢ rodzaj
zdarzenia.

2. Nauczyciel/pracownik szkoty nie moze zostawi¢ ucznia bez opieki.

3. Nauczyciel/pracownik szkoty powiadamia dyrektora szkoty, pedagoga i psychologa szkolnego.
Pedagog szkolny ma obowiazek zawiadomi¢ rodzicéw ucznia.

4. Psycholog lub pedagog szkolny na podstawie obserwacji i rozmowy uczniem dokonuje szybkiej
oceny zagrozenia.

5. Dyrektor szkoty powiadamia policjg, straz pozarna, pogotowie (jesli istnieje taka potrzeba).
Nalezy zadbac¢ o to, zeby interwencja wyzej wymienionych stuzb przebiegata dyskretnie.

6. Pedagog szkolny wraz z psychologiem udzielaja wsparcia uczniowi i jego rodzinie.



XXI. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAMACHU BOMBOWEGO

Podstawowa cecha terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakow ostrzegawczych o mozliwosci

wystapienia zamachu lub sa one trudno dostrzegalne.

Zainteresowania i uwagi wymagaja:

a) rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania 0sdb, pozostawione bez opieki
przedmioty typu teczki, torby, paczki itp.;

b) osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku.

1. Nauczyciel/pracownik szkoty informuje o swoich spostrzezeniach dyrektora szkoly, ktory

informuje policjg.

2. Jezeli nauczyciel/pracownik szkoty jest osoba, ktora przyjeta zgloszenie o podtozeniu tadunku

wybuchowego lub ujawnila przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktorego istnieje

podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla uczniow i mienia, zachowuje spokoj i zgtasza ten

fakt dyrektorowi szkoty, a dyrektor zawiadamia policjg.

3. Dyrektor szkoty, powiadamiajac policje, podaje nastgpujace informacje:

a. rodzaj zagrozenia i zrodlo informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony
podejrzany przedmiot),

a. tre$¢ rozmowy z osoba informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego, opis miejsca 1 wyglad
ujawnionego przedmiotu;

4. Podczas ogloszenia alarmu bombowego obowiazuja zasady ewakuacji okreslone w instrukcji

Bezpieczenstwa pozarowego.

5. Identyfikacja 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego neutralizacja

zajmuja si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki 1 komorki organizacyjne policji.

XXII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIEODEBRANIA PRZEZ
RODZICOW (LUB OSOB WSAKAZANYCH W OSWIADCZENIU RODZICOW)
DZIECKA ZE SWIETLICY SZKOLNEJ PO ZAKONCZENIU CZASU JEJ PRACY

1. Nauczyciel $wietlicy kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami dziecka, ustala przyczyny zdarzenia
1 zapewnia dziecku opieke do czasu ich przybycia.
2. W przypadku braku kontaktu z rodzicami ucznia nauczyciel dzwoni do 0s6b mogacych odebra¢
dziecko, wpisanych w o$wiadczeniu.
3. W przypadku braku kontaktu z rodzicami lub wskazanymi przez rodzicow osobami nauczyciel

powiadamia policje 1 dyrektora, zapewniajac dziecku opieke do czasu jej przyjazdu.



4. Jezeli sytuacja powtarza si¢ nauczyciel $wietlicy informuje pedagoga i dyrektora szkoty, ktorzy
rozpoznaja sytuacj¢ i podejmuja dalsze przewidziane prawem dzialania.
5. W przypadku nieodbierania dziecka ze $wietlicy szkolnej po zakonczeniu jej czasu pracy

nauczyciel powiadamia dyrektora.

XXIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO
ZACHOWANIA SIE RODZICOW 1 INNYCH OSOB DOROSLYCH NA TERENIE
SZKOLY WZGLEDEM UCZN IOW LUB NAUCZYCIELI.

1. Nauczyciel/ pracownik szkoty podejmuje probe przerwania zachowania agresywnego

1 wstgpnego rozpoznania okolicznoS$ci zdarzenia.

2. Nauczyciel/ pracownik szkoty powiadamia dyrektora szkoly, pedagoga Iub psychologa szkolnego
o zaistnialej sytuacji, ktorzy przeprowadzaja rozmowg wyjasniajaca z agresywna osoba.

3. W przypadku gdy osoba dorosta nie zaprzestata zachowania agresywnego, dyrektor szkoty
zawiadamia policje.

4. Pedagog lub psycholog szkolny powiadamia rodzicow, jesli jego dziecko byto obiektem agresji

ze strony 0sOb dorostych na terenie szkoty.

XXIV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI, GDY NAUCZYCIEL UZYSKAL
INFORMACJE, ZE JEDEN Z RODZICOW MA OGRANICZONA WLADZE
RODZICIELSKA LUB JEST JEJ POZBAWIONY.

1. Nauczyciel zobowiazuje rodzica z pelnia wiladzy rodzicielskiej, aby dostarczyl do szkoty
dokument (wyrok lub postanowienie sadu rodzinnego) o ograniczeniu lub odebraniu witadzy
rodzicielskiej drugiemu z rodzicow:

a. ograniczenie wladzy rodzicielskiej sprowadza si¢ do wspotdecydowania rodzica o leczeniu

1 edukacji dziecka;

b. pozbawienie wladzy rodzicielskiej sprowadza si¢ do catkowitego wykluczenia rodzica

z mozliwosci reprezentowania dziecka.

3. Nauczyciele rodzicowi pozbawionemu wiladzy rodzicielskiej nie udzielaja informacji na temat
dziecka.

4. Pozbawiony witadzy rodzic nie ma prawa przebywac na terenie szkoty, jest on traktowany jako

osoba niepozadana.



5. Jezeli rodzic pozbawiony wladzy rodzicielskiej podejmuje probg kontaktu z dzieckiem,
pracownik szkoty prosi go o zaprzestanie i wzywa do opuszczenia terenu szkoly; informuje
o mozliwych konsekwencjach.

6. Jezeli rodzic w sposob agresywny domaga si¢ kontaktu z dzieckiem, nauczyciel ma obowiazek
zapewni¢ dziecku bezpieczenstwo poprzez odizolowanie go od rodzica. Gdy rodzic nie zmienia
swojego zachowania, nauczyciel informuje o tym dyrektora szkoly, ktéry ma prawo wezwaé
policje.

7. Nauczyciel bioracy udzial w zdarzeniu sporzadza notatkg¢ stuzbowa. O zaistnialej sytuacji

wychowawca informuje rodzica majacego petni¢ wladzy.

XXV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI, GDY PO DZIECKO STAWI SIE
RODZIC/OSOBA WSKAZANA PRZEZ RODZICOW DO ODBIORU DZIECKA ZE
SZKOLY BEDACA POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW
ODURZAJACYCH.

1. Nauczyciel odmawia przekazania ucznia rodzicowi, bgdacemu pod wplywem alkoholu lub
innych srodkéw odurzajacych.

2. Wzywa w trybie natychmiastowym drugiego rodzica ucznia.

3. Zawiadamia wychowawce ucznia, pedagoga lub psychologa szkolnego oraz dyrektora badz
wicedyrektora szkoty.

4. Jezeli nie ma mozliwosci kontaktu z drugim rodzicem ucznia, dyrektor szkoty wzywa policje.

5. Wychowawca wraz z pedagogiem szkolnym wzywaja rodzicow ucznia w celu wyjasnienia
zdarzenia oraz omowienia poprawnosci funkcjonowania rodziny.

6. Dyrektor podejmuje decyzj¢ o powiadomieniu sadu rodzinnego.

XXVI. PROCEDURY PRZYPROWADZANIA I ODFBIERANIA DZIECI Z ODDZIALU
WYCHOWANIA PRZEDSZKOLNEGO

PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO ODDZIALU WYCHOWANIA
PRZEDSZKOLNEGO:



1. Dzieci sa przyprowadzane do oddziatlu wychowania przedszkolnego i z niego odbierane przez
rodzicow badz osoby upowaznione przez rodzicow. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do oddziatu
przedszkolnego 1 domu odpowiedzialni sa rodzice dziecka.

2. Rodzice lub osoba upowazniona osobiScie powierzaja dziecko nauczycielowi zglaszajac fakt
przyjscia do grupy. Nauczyciel odnotowuje w dzienniku zaje¢ godzing przyjscia dziecka do grupy.
3. Dzieci przyprowadzane sa zgodnie z zadeklarowanymi godzinami zawartymi w zlozonym
whniosku.

4. Realizacja podstawy programowej rozpoczyna si¢ o godzinie 8.00.

Obowiazkiem rodzicow jest przekazanie nauczycielom aktualnych numeréw telefonow

kontaktowych.

ODBIERANIE DZIECKA Z ODDZIALU WYCHOWANIA PRZEDSZKOLNEGO:
1. Dzieci moga by¢ przyprowadzane i odbierane przez inne osoby doroste upowaznione na pismie
przez rodzicow zdolne do podejmowania czynnosci prawnych. O$wiadczenie pozostaje
w dokumentacji oddzialu wychowania przedszkolnego. Moze ono zosta¢ w kazdej chwili odwotane
lub zmienione.
2. Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ prawna za bezpieczenstwo dziecka odebranego z oddzialu
wychowania przedszkolnego przez upowazniong osobg.
3. Wydanie dziecka osobie upowaznionej przez rodzicOw nastapi po wczesniejszym
wylegitymowaniu jej przez nauczyciela.
4. Nauczyciel kazdej grupy jest zobowiazany do prowadzenia ewidencji adresow zamieszkania
1 numeréw kontaktowych rodzicow dzieci oraz ewidencji oséb upowaznionych pisemnie przez
rodzicow do odbioru dziecka.
5. Odbior dziecka nastepuje w danej grupie. Nauczyciel odnotowuje w dzienniku zaje¢ godzing
odbioru dziecka.
6. Nauczyciel powinien nie tylko wiedzie¢, ale takze widzie¢ kto odbiera dziecko z oddziatu
wychowania przedszkolnego. Z terenu przedszkolego mozna pozwoli¢ dziecku odejs¢ dopiero
wtedy, gdy rodzic (osoba upowazniona) dotart na miejsce pobytu grupy.
7. Na terenie szatni, z chwila oddania dziecka pod opiekg rodzicom lub osobie upowaznionej, za
bezpieczenstwo dziecka odpowiadaja te osoby.
8. W sytuacji, kiedy nauczycielowi zostat zasygnalizowany fakt odbioru dziecka z sali badz placu
zabaw — pelna odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka ponosza osoby odbierajace.
9. Nauczyciel moze odmoéwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby odbierajacej dziecko
wskazuje na spozycie alkoholu lub jego zachowanie jest agresywne. W takim przypadku nauczyciel

ma obowigzek zatrzyma¢ dziecko do czasu wyjasnienia sprawy. W takich okolicznosciach



nauczyciel zobowiazany jest skontaktowaé si¢ z drugim rodzicem lub osoba przez nich
upowazniona.

O zaistniatym fakcie powinien zosta¢ poinformowany wicedyrektor szkoty.

10. Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi by¢

po$wiadczone prze prawomocne orzeczenie sadu.

POSTEPOWANIE W SYTUACJI NIEODEBRANIA DZIECKA Z ODDZIALU
WYCHOWANIA PRZEDSZKOLNEGO LUB ZGLOSZENIA SIE PO DZIECKO OSOBY
NIEMOGACEJ SPRAWOWAC OPIEKI:

1. Dzieci powinny by¢ odbierane z oddziatu wychowania przedszkolnego do godziny 17.00.

2. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka w godzinach pracy wychowania przedszkolnego

— sytuacje losowe) rodzice lub prawni opiekunowie zobowiazani sa do poinformowania o zaistnialej

sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu odbioru dziecka.

XXVII. PROCEDURY PRZYPROWADZANIA 1 ODFBIERANIA UCZNIOW KLAS
PIERWSZYCH

1. Uczniowie, ktorzy nie ukonczyli 7 lat w danym roku kalendarzowym wychodza ze szkoty po
skonczonych lekcjach wylacznie pod opieka rodzicow lub 0s6b upowaznionych z zastrzezeniem
pkt. 2.

2. Wszyscy uczniowie klas pierwszych w miesiacach IX do XII wychodza ze szkoly po
skonczonych lekcjach oraz zajeciach dodatkowych wylacznie pod opieka rodzicow lub oséb
upowaznionych. Obowiazkiem nauczyciela jest bezposrednie przekazanie dziecka rodzicowi lub
osobie upowaznione;j.

3. Nauczyciel w miesiacach IX — XII, ktory prowadzi pierwsza lekcje w klasie 1, schodzi do szatni
o0 godzinie 7.50 i przyprowadza dzieci do sali w ktorej uczniowie maja lekcje

4. Uczniowie moga by¢ przyprowadzani i odbierani przez inne osoby doroste upowaznione na
piSmie przez rodzicow zdolne do podejmowania czynno$ci prawnych. O$wiadczenia pozostaja
w dokumentacji wychowawcy klasy.

5. Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ prawna za bezpieczenstwo ucznia odebranego po lekcjach
przez upowazniong osobg.

3. Wydanie ucznia osobie upowaznionej przez rodzicOw nastagpi po wczesniejszym

wylegitymowaniu jej przez nauczyciela.



Zalacznik nr 1

USPRAWIEDLIWIENIE

Proszg o usprawiedliwienie nieobecnos$ci COTKI/SYNa .......ovvriiiiiii i

na zajgciach lekcyjnych w dniu/dniach ...

Zalacznik nr 2

ZWOLNIENIE UCZNIA Z ZAJEC LEKCYJNYCH

Prosze o zwolnienie mojej COrKi/Syna ...........cooiiiiiiiiiiiiiiiiiia e, z zaje¢ szkolnych

W dniu ..o 0 g0dziNi€  ..cccoeveiieeieeee e, z lekeji:

Biore odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka w czasie jego nieobecnosci w szkole.

Data ..oocooeviieieeeee Podpis rodzica. .......cccoeceeevieniiiiiiiiee



SPIS TRESCI

Podstawy prawne stosowanych procedur bezpieczenstwa obowiazujacych w Szkole Podstawowe;]

nr 8 im. Gen. Karola Rolow Mialowskiego w Olawie..........ccoooiiiiiiiiiiiiiiniiiiceeeeee, s.1
Metody wspotpracy SZKoty Z POLICIa ... .uieriiiiiiiiiicieee e s.3
1. Procedura postgpowania wobec ucznia, ktory zaktoca tok lekcji .....cooovveviieriiiiiiiniiiiiiieee, s. 4

2. Procedura postepowania w przypdku stwierdzenia naruszenia godnosci osobistej nauczyciela lub
INNEZO PracoOWNIKA SZKOTY .. ..cviiiiiiicic et e e e s. 4
3. Procedury postgpowania w sytuacjach zachowania agresywnego ze strony ucznidow wobec
TOWICSIIIKOW. ...ttt et ettt et e at e b et e e st e sb e e beeatesaeeseeneesneenee s. 5
4. Procedura postgpowania wobec ucznia uchylajacego sie od realizowania obowiazku szkol.... s. 7

5. Procedury zwalniania uczniéw z lekcji w trakcie ich trwania oraz usprawieliwianie nieobecnos$ci

UCZNIA PIZEZ TOUZICA 1. vvieutieeiiieiieeiteeetie et eeite et e et e ettt estteeabeesseeesseesstaenseeseeenseessseenseenseesnseensseenseansnas s. 7
6. Postgpowanic W razie WYPAAKU .. ..ccooeviiiiiiiiiiiiiciecce et e e e eneens s. 8
7. Procedura postgpowania wobec ucznia w przypadku niszczenia mienia (wandalizmu)......... s. 11
8. Procedura postgpowania w przypadku KradZi€Zy ..........cccceevvieiiiieiiiieeieeeeeeee e s. 12

9. Procedura postepowania dotyczaca naruszania przez ucznia zasad korzystania z telefonow

komorkowych oraz innych urzadzen elektronicznych na terenie SzKoty.........ccccooeeveeviiniincnnene. s. 12
10. Procedura postgpowania wobec ofiar i SprawcoOw Cyberprzemocy..........ccecceeeeevveercveeeeveeennen. s. 13
11. Procedury postepowania w przypadku zastraszania oraz wytudzania pieni¢dzy..................... s. 14

12. Procedury postepowania w przypadku, gdy nauczyciel lub pracownik szkoty podejrzewa, ze
uczen znajduje si¢ pod wplywem alkoholu, narkowtykow, dopalaczy badz lekow..................... s. 14
13. Procedury postepowania w przypadku gdy nauczyciel lub pracownik szkoty zauwaza, ze uczen
pali PAOPICTOSY TUD €-PAPICTOSY ....uviieeiiiiiiieeitieecieeesite e et e e treeeteeesteeessaeesbeeesssaeessseeessseeesseens s. 15
14. Procedury postepowania w przypadku gdy nauczyciel lub pracownik szkoty znajdzie na
terenie szkoly substancje przypominajaca wygladem narkotyk/dopalacz............cccccecvveeviennennnnnn. s. 15
15. Procedura postepowania w przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie
substancj¢ przypominajaca narkotyk lub dopalacz.............cooceiiiiiiiiiiiiii e s. 16
16. Procedury postepowania w sytuacji, gdy funkcjonariusze policji dokonuja zatrzymania
nieletniegosprawcy czynu karalnego podczas trwania zaje¢ w Szkole.........cceccvevvieviieniiininennnns s. 17

17. Postgpowanie w sytuacji posiadania przez ucznia przedmuotéw niedozwolonych na terenie

18. Procedury postepowania wobec ofiar przemocy fizycznej i psychicznej w rodzinie ucznia s 18.



19. Procedury postepowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa poza terenem

szkoty alkoholu Iub innych §rodkéw w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia badz przejawia inne

zachowania §wiadczace 0 demMOTAlIZACTT .. ..uvierviieiiie ettt e e e ere e s. 18
20. Procedury postepowania w sytuacji proby samobqjCze] UCZNIA.........c.eevveerueereeenieerieaieennnn. s. 19
21. Procedury postepowania w sytuacji zamachu bombOWEegO ..........cceceevierieeiienieeiienieenen s. 19

22. Procedura postepowania w przypadku nieodebrania przez rodzicéw dziecka ze $wietlicy
szkolnej po ZakONCZENIU CZASU JEJ PIACY .. .eeeruveeerureerirreeeireeerreeesreeessseeessseeasseeesssseessseeessseessssen s s s. 20
23. Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania si¢ rodzicéw lub innych osob
dorostych na terenie szkoty wzglgdem ucznidow lub nauczycieli.........cccceeveenerienieneniieniencnnne. s. 20
24. Procedura postepowania w sytuacji, gdy nauczyciel uzyskat informacje, ze jeden z rodzicéw
ma ograniczona wiadze rodzicielska lub jest jej pozbawiony........cccceccvvevciieniieeniieeriieeee e s. 21
25. Procedura postepowania w sytuacji, gdy po dziecko stawi si¢ rodzic/ osoba wskazana przez

rodzicow do odbbioru dziecka ze szkoty bgdaca pod wptywem alkoholu lub innych s$rodkow

OAUIZAJACYCR. ...ttt ettt et e st e et e e st e esbeesabe e st e saeenseessseenseessseensaens s. 22
26. Procedury przyprowadzania 1 odfbierania dzieci z oddzialu  wychowania
PIZEASZKOINEEO. ...ttt ettt e et e s e e bt e s st e et e e sneeenneeees s. 22
27. Procedury przyprowadzania i odbierania uczniow klas
PIETWSZYCI ..ottt ettt et e et e et eenbeesaaeesbeessteenseessseasseeasseensaesnseenseensseenseens s. 24

ZAYaCZNTKI . oot e et e e e ea—e e e e eetaaeeeeraraeaan s. 25



